Phu luc I

SO PO BO TRi CAC THANH PHAN THE THUC VAN BAN HANH CHINH
(Kem theo Quyét dinh so ...../.QD-DHTN ngay....thdng.....nam.....

cua Hi¢u truong Truong Pai hoc Tay Nguyén)
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Ghi chu:
O sb : Thanh phén thé thirc viin ban
1 : Qudc hiéu
2 : Truong Dai hoc Tay Nguyén
3 : S6, ky hiéu ban sao
4 : Bia danh va ngay, thang, nam sao




5a : Tén loai va trich yéu néi dung
5b : Trich yéu n6i dung coéng vin
6 : NOi dung van ban

7a,7b,7¢ : Chuc vy, ho tén va chir ky cia ngudi c6 thAm quyén

8 : Méu ddu cua Truong
9a,9b : Noi nhan
10a : D4u chi mirc d6 mat
10b : D4u chi murc d6 khan
11 : D4u thu hdi va chi dan vé pham vi luu hanh
12 : Chi din vé dy thao vin ban
13 : Ky hiéu nguoi danh may va s lugng ban phat hanh
14 : Bia chi Truong; dia chi Email, Website, sb dién thoai, sb Fax

15 : Logo (in chim dudi tén Truong)



SO PO BO TRI CAC THANH PHAN THE THUC BAN SAO VAN BAN

Phu luc II

(Kém theo Quyét dinh s6 ...../OP-PHTN ngay....thang.....ndm.....
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Tay Nguyén)
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Ghi cha:
O s6 : Thanh phin thé thirc sao
1 : Hinh thtrc sao: “sao y ban chinh”, “trich sao” hoac “sao luc”
2 :Truong Pai hoc Tay Nguyén
3 - S0, ky hiéu ban sao
4 : Dia danh va ngay, thang, nam sao

o1
2
~ o &
ol
(@]

: Chure vy, ho tén va chit ky cua nguoi ¢6 tham quyén
: Mau dau cua Truong

: Noi nhan



(Kém theo Quyét dinh s6

Phu luc Il
BANG CHU VIET TAT TEN LOAI VAN BAN HANH CHINH VA BAN SAO

..... /OP-DBHTN ngay....thang.....nam.....
ciia Hiéu truéng Truong Pai hoc Tdy Nguyén)

STT Tén loai van ban hanh chinh Chir viét tit
1 Nghi quyét (ca biét) NQ
2 Quyét dinh (c4 biét) Qb
3 Chi thi (ca biét) CT
4 Quy ché QC
5 Quy dinh Qyb
6 Thong céao TC
7 Thong bao B
8 Hudng dan HD
9 Chuong trinh CTr
10 Ké hoach KH
11 Phuong an PA
12 Dé an DA
13 Du an DA
14 Bao céo BC
15 Bién ban BB
16 To trinh TTr
17 Hop dong HD
18 Cong van
19 Cong dién Cb
20 Bén ghi nhé GN
21 Ban cam két CK
22 Ban thoa thuan TTh
23 Gidy chimg nhan CN




24 Gidy uy quyén uQ
25 Gidy moi GM
26 Gidy gioi thiéu GT
27 Gidy nghi phép NP
28 Gidy di duong Pb
29 Gidy bién nhan ho so BN
30 Phiéu gui PG
31 Phiéu chuyén PC
32 Thu cong
Ban sao van ban

1 Bén sao y ban chinh SY
2 Ban trich sao TS
3 Ban sao luc SL




Phu luc IV

BANG CHU VIET TAT TEN TRUONG VA TEN CAC PON VI TRUC THUQC TRUONG

(Kém theo Quyét dinh 6 ...../OP-PHTN ngay....thing
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tay Nguyén)

STT Tén don vi Chir viét tat
1 Truong Pai hoc Tay Nguyén DHTN
2 Khoa Chan nudi thu y CNTY
3 Khoa Du bi tao nguén DBTN
4 Khoa Khoa hoc tu nhién va Cong nghé KHTN&CN
5 | KhoaKinh té KT
6 Khoa Ly luan chinh tri LLCT
7 Khoa Ngoai ngir NN
8 Khoa Nong Lam nghiép NLN
9 Khoa Su pham SP
10 Khoa Y duoc YD
11 Phong DPao tao dai hoc DPTbH
12 Phong DPao tao sau dai hoc DPTSbH
13 Phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh sinh vién CTCT&HSSV
14 | Phong Hanh chinh téng hop HCTH
15 | Phong Khéo thi va Pam béo chat lugng gido duc KT&PBCLGD
16 | Phong Khoa hoc va Quan hé qudc té KH&QHQT
17 | Phong K& hoach tai chinh KHTC
18 | Phong Thanh tra — Phap ché TTrPC
19 | Phong Tb chirc can bd TCCB
20 | Phong Quan tri thiét bi QTTB
21 Ban Quan 1y du an xay dung QLDA
22 Trung tdm Boi dudng vin hoa, chuyén mén, nghiép vu BDVHCMNV
23 | Trung tAm Gido duc qudc phong Tay Nguyén GDQPTN




24 Trung tdm Ngoai ngitr va Tin hoc NN&TH

25 Trung tam Thong tin TT

26 Trung tAm Phuc vy hoc sinh sinh vién PVHSSV

27 Thu vién TV

28 Bénh vién BV

29 Truong THPT Thuc hanh Cao nguyén THCN

30 Vién Cong nghé sinh hoc va Méi trudng CNSH&MT
Cic to chirc Pang, doan thé

1 Van phong Bang uy VPbU

2 Vian phong Cong doan VPCD

3 Doan Thanh nién BTN

4 Hoi Sinh vién HSV




Phu luc V
’BIEU MAU
(Kem theo Quyét dinh so ...../QP-DHTN ngay....thang.....nam.....
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Tay Nguyén)
. Ban sao van ban
. Muc luc ho so, tai liéu ndp luu
. Bién ban giao nhan tai liéu

. Bang ké cac ho so thudc ho so bao quan vinh vién

1
2
3
4
5. Bang ké cac hd so thudc hd so bao quan co thoi han
6. Danh muc tai liéu hét gia tri

7. Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri

8. Bién ban hop Hoi déng xac dinh gia tri tai li¢u

9. Quyét dinh tiéu huy tai lidu hét gia tri

10. Bién ban ban giao tai li¢u hét gia tri

11. Bién ban tiéu huy tai liéu hét gi tri



Biéu mau 1. Ban sao van ban

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

S6: ... /QD-BGDDT Ha Néi, ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH
................................................ /.
BOQ TRUONG
Noi nhin
e e e——— : (Chit ky, dau)
- Luu: VT, Cyc CSVCTBTH. Nguyén Vin A
TRUONG PAIHQC TAY NGUYEN ~ SAO Y BAN CHINH
So:....... /SY-DHTN Dak Lak, ngay....thang.....nam....
TL. HIEU TRUONG

Noi nhin TRUONG PHONG HCTH
N (Chit ky, déu)
- Luu: VT.

TS. Nguyén Tuin Hung



Biéu miu 2: Muc luc hd so, tai liéu ndp luu
TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VINQP LUU Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

Pak Lik, ngdy ... thang... ndm ......

MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP LUU

STT Tiéu dé hd so Thai gian Thotgianbao | i oy
tai liéu quan
1) ) ®) (4) ®)

Téng cong ban muc lyc ndy co:........... (viét bang chir) ho so

Ngay.....thang.....nam.... Ngay.....thang.....nam.......

Ho tén, chirc vu, chir ky Ho tén, chirc vu, chir ky
cua Luu trir Trwong cua Lanh dao don vi
Ghi chu:

(1): Ghi thtr tu s6 ho so, tai liéu ndp luu vao Luu trit co quan bang chir sd A rép bt dau
tir s6 1 dén hét;

(2): Ghi theo tén cua tiéu dé ho so da dugc viét 1én bia ho so hodc ghi tom tat ndi dung
cta ho so;

(3): Ghi thoi gian cta tai liéu co trong hd so

(4): Ghi khoang thoi gian can thiét dé luu giit hd so tinh tir khi cong viéc két thuc dén
khi ho so hét gia tri (vinh vién, hoic tinh bing $6 nam cu thé);

(5): Ghi nhitng dic diém dang cha y vé hinh thirc cling nhu ndi dung cia tai lidu co

trong hd so.
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Biéu mau 3: Bién ban giao nhéan tai liéu
TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

BIEN BAN GIAO NHAN TAI LIEU

Can ci Diéu 12 Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Cin cir Quy ché cong tac luu trit ban hanh kém theo Quyét dinh s6....... ngay .... thang
5nam 2015 cua Truong Pai hoc Tay Nguyén;

Can ctr ké hoach thu thép tai liéu. ...,

Hom nay, ngay...... thang...... nam.....tai Trudng Pai hoc Tay Nguyén chung t6i gom:

Bén giao: (Tén don vi nop tai liéu)

1.Ong (ba)...ccovvniiiiii, Chirc vu cONg tac:......ovvvvieiiiiiiiieeeen,
2.0ng (bA):eeiiiiiiiiii Chirc vu cONg tac:.....c.ovvviiiiiiiiiieen,
Bén nhan: Luu trir Trudng

1.Ong (ba)....covvvniiiiiie, Chlirc vu cONg tac:......coovvvieiiiiiiiieeeen,
2.0ng (ba)ieeiiiiiiiiii Chirc vu cONg tac:.....c.ovvviviiiiiiieeenn,

4. Tinh trang tai liéu giao ndp: (Mo ta tom tat vé tinh trang ctia khoi tai liéu ndp luu nhu
murc do phan loai, lap ho so, tinh trang vat ly cua tai li¢u).
5. Cong cu tra ciru: Muc luc hd so ndp luu(tong s ........ trang).

Bién ban dugc 14p thanh hai ban, c6 gia tri nhu nhau, moi bén giit mot ban.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN

(Ky tén, ghi rd ho va tén) (Ky tén, ghi 15 ho va tén)
Lanh dao don vi Truwéong phong HCTH

(Chure vy, chir ky, ho tén) (K}'/, ghi 10 ho tén)
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Biéu mau 4: Bang ké cac ho so thudc Muc luc ho so bao quan vinh vién

BANG KE CAC HO SO
Hop/cip | HO L Thoi gi ]
opreap | 1O so Tiéu dé hd so O8N | Sty | Ghich
i} SO tai li€u
(1) (2) 3) (4) (5) (6)
Ghi chu:

(1):Ghi thir ty s6 hop tai liéu bang chit s6 A-rap. S6 hop tai liéu duogc danh lién tuc

trong toan phong luu trir.

(2):La chit s6 A-rap dugc danh ¢ dinh cho mdi hd so sau khi sap xép trat ty cac ho so

trong phong theo phuong an phan loai. S6 hd so dugce danh lién tyc trong toan phong luu trit.

(3):Ghi theo tén ciia ho so di duoc viét 1én bia ho so hodc phiéu tin.

(4):Ghi thoi gian cua tai liéu c6 sém nhat va mudn nhat trong ho so.

(5):Ghi tong s0 to tai liéu bén trong hd so sau khi da duoc sap xép va danh so thi tu.

(6):Ghi nhiing dic diém dang chti ¥ vé hinh thirc va ndi dung cua tai liéu c6 trong ho so.
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Biéu mau 5: Bang ké cac ho so thudoc Muc luc ho so bao quan c6 thoi han

BANG KE CAC HO SO
X Thoi Thoi
Hop/cdp | HO so e 2 p A . ¥ £ o - .
< < Tiéu de ho so gian tai | So to' | han bao | Ghichu
>0 >0 liéu quan
1) (2) 3) (4) () (6) ()
Ghi cha:

(1):Ghi thir ty s6 hop tai liéu bang chit s6 A-rap. S6 hop tai lidu duogc danh lién tyc

trong toan phong luu trir.

(2):La chit s6 A-rap dugc danh ¢ dinh cho mdi hd so sau khi sap xép trat ty cac ho so

(3):Ghi theo tén ctia hd so di duoc viét 1én bia ho so hodc phiéu tin.

(4):Ghi thoi gian cua tai liéu c6 sém nhat va mudn nhat trong ho so.

trong phong theo phuong an phan loai. S6 hd so dugce danh lién tyc trong toan phong luu trix.

(5):Ghi tong sb to tai liéu bén trong hd so sau khi di duoc sip xép va danh sé tha tu

(d6i voi ho so ¢ thoi han bao quan tir 20 nam trd 1én).

(6):Ghi khoang thoi gian can thiét bang sé ndm cu thé dé luu trir ho so ké tir khi cong

viéc két thuc cho dén khi hd so hét gia tri

(7):Ghi nhitng dic diém déng chi ¥ vé hinh thirc va ndi dung cia tai liéu c6 trong hd so.
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Biéu mau 6: Danh muc tai li¢u hét gia tri

DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

Phong (Khoi) tai iéu:...eeereerererennene
oz oz Tiéu dé ho so hoic tip ) . o,
B0 so Téap so e Ly do hiy Ghi chu
tai liu
(1) ) ®3) (4) (%)
Ghi chu:

Phong (khoi) tai liéu: Ghi tén phong hodc khbi tai licu

(1):Ghi thir tir cac bo (cap) tai liéu. SO thir tw duoc ghi lién tuc cho mot phong (khéi) tai licu.

(2):Ghi s6 thir tu cap ho so hodc tap tai liéu hét gia ri trong ting bo.

(3):Ghi tiéu d& ctia hd so hodc tai liéu hét gia tri. Tiéu dé tai liéu hét gia tri phai phan anh
hét ndi dung tai liéu bén trong.

(4):Ghi 1y do huy tai liéu nhu: hét thoi han bao quan; bi bo ham (ddi véi ké hoach,
bao cdo thang, quy a da c6 bao cido 6 thang hodc nam); trung; tai liéu bi rach nat khong con
kha ning phuc hoi; ban nhap; tu liéu tham khao; ban chup... P6i v6i nhimg ho so hodc ta tai
liéu bi bao ham, trung thira phai ghi 16 bi bao ham hodc trung thira v6i nhitng hd so nao
trong muc luc hd so gii lai.

(5):Ghi y kién ctia Hoi dong xéac dinh gid tri tai liéu hodc cac ghi chu khac.
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Biéu mau 7: Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri

BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI
Phong (Khoi)....oeevueeernneereneennnnen.
Thoi gian cua Phong (khéi) tai liéu................

I. Tém tit tinh hinh khoi tai liéu hét gia tri

1. Sw hinh thanh khdi tai liéu hét gia tri

Tai liéu duoc loai ra khi nao? (Trong qua trinh chinh 1y hay khi tién hanh danh gia doc
1ap phong (khdi) tai lidu luu trir?)

2. S6 hrong

- Tong s tai lidu khi dua ra chinh 1y 1a.......... mét;

- Ho so, tai liéu giir lai bao quan1a ............... mét;

-S6 luong tai licu loaira.................ooeeni. mét (bo, goi);
- Ty 1€ loai ra so véi tai liu gitr lai la............ %

3. Thoi gian ciia khoi tai liéu hét gia tri

- Thoi gian bt dau

- Thoi gian két thiic

II. Tém tit thanh phin va ndi dung chii yéu ciia khoi tai liéu hét gia tri

Tai liéu hét gia tri bao gdm cac nhém: Tai lidu hét thoi han bao quan, tai liéu bi bao ham,
tai li€u trung, tai liu bi rach nat khong khoi phuc dugce, tu liéu tham khao, ban chup....

1. Nhom tai liéu hét thoi han bao quan:GOom nhiing tai liéu gi? Noi dung vé van dé gi?
Tac gia? Thot gian? Ly do huy

2. Nhém tai liéu bi bao ham: Gém nhiing tai liéu gi? Van dé gi? Ly do hay

3. Nhom tai liéu trung:

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén, ghi 16 ho va tén) (Ky tén, ghi 10 ho va tén)
Lanh dao don vi Trudéng phong HCTH
(Chtrc vy, chir ky, ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén)
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Biéu miu 8: Bién ban hop Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu
TRUONG DAI HOC TAY NGUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI DPONG XAC PINH Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
GIA TRI TAI LIEU o
Ddk Lak, ngay.......thang......nam.........
BIEN BAN

Hop Héi dong xac dinh gia tri tai liéu

Can cir Diéu 18, 28 Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Cin cir Quy ché cong tac vin thu, luu trit ban hanh kém theo Quyét dinh sb...../QD-DHTN
ngay.....thang....nam......;

Cin ct Quyét dinh sb....../QD-DHTN ngay.....thang...ndm....cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Tay Nguyén vé viéc thanh lap Hoi déng xac dinh gia tri tai ligu,

Hom nay, vao hoi.....gid ngay.....thang.....nam........

I OO PPPPRRRPPPPRPR

Hoi dong xéac dinh gia tri ciia Truong Pai hoc Tdy Nguyén gém co:....../......ngudi

Viang......... [veieans nguol

(51118 10 Y: TR

1111 G QST OO PP PP PP PUPPROPI

Noi dung hop: Xét huy tai lidu hét gia tri Phong (khdi) tai léU.......covveeeeeeeeeeeenee.

Sau khi nghién ctru, xem xét Danh muc tai liéu hét gid tri cuia Phong (khbi).................
va kiém tra thyc té, cac thanh vién trong Hoi dong c6 ¥ kién nhu sau:

SRR RTRTR PR PR TR

TP U PP

X J PP UPR PRSPPI

1. Bé nghi gitt lai nhitng tap (hd s0) tai liéu SG:.....vveceeeeeeeeeee. , néu 1y do (néu co).
2. P& nghi Hiéu truéong Nha truong xem xét, quyét dinh cho phép huy tai liéu theo
Danh muc dinh kém.

Hoi dong thong qua bién ban cudc hop, véi ¥ kién nhat tri............ ST nguoi.

Cudc hop két thiic vao hoi.......h ngay......./.

Céc uy vién Hoi dong c6 mit:

| S (ho tén, churc danh, chit ky);

S ( ho tén, chirc danh, chir ky);

Qoo (ho tén, churc danh, chit ky);

D ('ho tén, chirc danh, chir ky);

THU KY HQOI PONG CHU TICH HOI PONG
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén)
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Biéu mau 9: Quyét dinh tidu huy tai liéu hét gi tri

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN “Docldp — Tw do — Hanh phiic
SO /Qb-DHTN Dak Lak, ngay.......thdng.....nam.........
QUYET PINH

Vaé viéc tiéu hity tai liéu hét gia tri

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN

Can cir Didu 28 Luat Luu trit s6 01/011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can ctr Quyét dinh s6 298/QD-TTg ngay 11/11/1977 cua Tha tuéng Chinh phu vé
viéc thanh lap Truong Pai hoc Tay Nguyén;

Cin ctr Quy ché cong tac van thu, luu trit ban hanh kém theo Quyét dinh s6:..../QD-DHTN

Cancu.............. cua Cuc Van thu va Luu trir Nha nudc;

Theo dé nghi cua Hoi ddng xac dinh gia tri tai liéu,
QUYET PINH
Piéu 1. Tiéu huy........... b6 (tap) tai liéu hét gia tri thudc Phong (khoi)................

(kém theo Danh muyc tai liéu hét gia tri).

Piéu 2. Giao cho Phong Hanh chinh tong hop thuc hién viéc tiéu hiy tai lidu hét gia tri
theo diing quy dinh cta phép luét.

Piéu 3. Chu tich Hoi dong xéac dinh gia tri tai liéu, Phong Hanh chinh tong hop chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG

Noi nhgn:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, HCTH.
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Biéu mau 10: Bién ban ban giao tai liéu hét gi tri

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Pak Lik, ngady.......thang......ndm.........
BIEN BAN
Ban giao tai liéu hét gia tri

Cin ct Quyét dinh so.............. /QD-DHTN ngay ......thang.......... nam.......... cua Hi¢u
truong Truong Pai hoc Ty Nguyén vé viéc tiéu huy tai lidu hét gia tri,

HOM DAY, VAO DOttt s st en s

TAT (NOT RULY).ceiiiiiie ettt e et e e e e bb e e e nnnre s

Bén giao:

L QON Vieeiooiiiiiiie e

e e et e e e et e e e e e naaaeaeas QON Vieeiooiiii i

Bén nhan

L QON Vieeiioiiieieeec e

e e et e e e et e e e e e naraeaeas QON Vieeiiiiiiiiie e

Cung giao va nhan khéi tai liéu hét gia tri dé tiéu huy nhu sau:

- Tén Phong (KNOi) tA1 BU........cvveeeeeeeceeeeee e eee et en s
- S6 luong:....veeean.. b6 (tap) theo Danh muc tai liéu hét gia tri.

Hai bén da giao va nhan day du s6 luong tai lidu hét gia tri ghi trong Danh muyc.

Bién ban nay 1ap thanh hai ban: bén giao gitr mot ban, bén nhan gitra mot ban./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ré ho tén)
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Biéu mau 11: Bién ban tiéu hiy tai lidu hét gia tri

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Pak Lik, ngay.......thang......ndm.........
BIEN BAN
Ban giao tai liéu hét gia tri

Cin ctr Quyét dinh sb............. /QD-DHTN ngay ......thang.......... nam.......... cua Hi¢u
truong Truong Pai hoc Ty Nguyén vé viéc tiéu huy tai lidu hét gia tri,

HOM DAY, VAO DOttt en st eeneseans

Tal (NOT RULY et ettt e e e e e e e sbee e e snbaeeenneeas

L AON Vieeiiiiiiiieeeeee e

e e e e e e et a e e e e naaaeaeas GON Vieieooiiieiieecieeeee e

Sttt ———————————— QON Vieeooiiieiieeeie e

G e aae e GON Vieeeooiiiiieeeeeeeee e

P4 tién hanh tiéu hay s6 tai liéu hét gia tri thudc Phong (Khoi)..........ccovveveneee.

S6 luong tai liéu dugc ti€u hUy:.....ocveieiiieeee e mét

Phuong phap RUY:.....ccoviiiiicce e

Chiing t6i d4 hity hét s6 tai liéu ghi trong Danh muc tai liéu hét gi4 tri theo quy dinh.
Bién ban nay 1ap thanh hai ban: Truong Dai hoc Tay Nguyén gitr mot ban, don vi

thuc hién ti€u huy tai liéu gitt mot ban./.

PAI DIEN PON VI PAI DIEN
TIEU HUY TAI LIEU TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN
(ky, ghi vo ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
Xac nhan cua don vi Xac nhan
Tiéu huy tai liéu cia Truong Dai hoc Tay Nguyén
(ky tén, déng dau) (ky tén, dong dau)
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